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Требования к оформлению выпускной квалификационной работы (ВКР)
1. Основные требования
Объём ВКР - 50-70 страниц текста  (список использованной литературы и приложения в их состав не входят).

Размер бумаги - А4 

Поля: верхнее и нижнее – 2,0 см, левое – 3,5 см, правое – 1,0 см. 

Интервал полуторный

Шрифт  Times New Roman. 

Размер шрифта: 

для текста - 14

для названия глав - 14 жирный, буквы заглавные (ААА), выравнивание по центру без абзацного отступа
для названия параграфов - 14 жирный, буквы строчные (ааа),  выравнивание с левого края с абзацным отступом
для всех остальных заголовков (содержание, введение, заключение, список использованной литературы) - 14 жирный, буквы заглавные (ААА), выравнивание по центру без абзацного отступа
Выравнивание для всего текста ВКР  - по ширине 

Абзацный отступ – 1,25 см.

Во введении выделяются или подчеркиваются ключевые слова (актуальность, объект, предмет, цель, задачи и т.д.). Далее в тексте ВКР никаких выделений быть не должно.
Между заголовком и текстом должен быть дополнительный межстрочный интервал – 1,5.
Сноски

Цитаты заключаются в кавычках, и делается сноска на источник. На все упомянутые цифры, факты и примеры должны быть сделаны сноски. Сноски оформляются подстрочно в конце страницы. Сноски должны соответствовать той странице, на которой они оформляются. 
Сноски в компьютере оформляются автоматически через один интервал, размер шрифта 10 Times New Roman.
Источник, на который дается сноска, должен быть оформлен так же, как нормативные документы, книги, статьи в  списке использованной литературы, затем ставится номер страницы, на которую ссылаетесь. - С.23.
Нумерация сносок сквозная по всему тексту работы, т.е. 1,2,3,4,5,6 и т.д.
Источник, на который дается ссылка, должен быть оформлен в целом так же, как в списке литературы.  Но, если там указывается общий объём документа, то в случае со сноской нужно указать конкретную страницу, откуда взята цитата. И некоторые элементы описания можно опустить. После фамилии автора в заголовке не ставится знак запятой, который присутствует в библиографическом описании в списке литературы
Например, в списке литературы запись следующая:

Яковенко, Е. Г. Экономика труда : учебное пособие для вузов / Е. Г. Яковенко, Н. Е. Христолюбова, В. Д. Мостова. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 319 c. - ISBN 5-238-00644-6. - Текст : непосредственный

А в сноске это будет выглядеть так: 

Яковенко Е. Г. Экономика труда : учебное пособие для вузов / Е. Г. Яковенко, Н. Е. Христолюбова, В. Д. Мостова. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. -С. 25. 
Если на одной странице несколько сносок на один и тот же источник, пишут слова «Там же» и указывают только номер страницы источника (Напр.: Там же. С. 157). 
Образец

1 Котлер Ф. 300 ключевых вопросов маркетинга / Ф Котлер. -  Москва: Олимп-бизнес, 2008. - С. 24. 

2 Там же. С. 35.
Нумерация страниц

Номер на титульном листе не ставится.

Нумерация   страниц  (страница 3   и  т.д.)   начинается   со   страницы,   где   помещено содержание. Номера страниц ставятся арабскими цифрами без точек и тире по центру внизу страницы.
Каждая глава работы начинается с новой страницы (за исключением параграфов, которые продолжаются общим текстом). 

В заголовках не допускаются: сокращения, переносы и подчеркивания слов. Точки в конце заголовков не ставятся!

2. Структура ВКР

· Титульный лист (забрать в 108 каб.)
· Задание на ВКР (забрать в 108 каб.)
· Содержание  

· Введение 

· Основная часть (состоит из 3 глав, обязательно разбитых на параграфы)

· Заключение

· Список использованной литературы

· Приложения
СОДЕРЖАНИЕ (оформление строго по образцу)
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ВВЕДЕНИЕ
Объем введения должен составлять 5-6 страниц.

Введение должно обязательно иметь следующую структуру:

· актуальность и значимость (практическая или теоретическая) темы;

· цель работы;

· объект и предмет исследования;

· задачи работы;

· степень изученности темы в научной литературе

· указать материалы практики, которые используются в исследовании (практики организаций, предприятий и т.д.)

· наличие в работе регионального аспекта (использование материалов для исследования и анализа по Ярославской области)

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ РАБОТЫ

Основная часть работы должна состоять из 3 глав с параграфами. 

Каждая глава должна состоять не менее чем из 2-3 параграфов. 

Объем каждой главы должен быть примерно одинаковым. Название глав и параграфов должны отражать суть текста.

Глава 1.

1.1, 1.2 и т.д.
Общетеоретическая глава (объем 15-16 страниц), в которой рассматриваются работы отечественных и зарубежных авторов по теории  выбранной темы.

Глава 2.

2.1, 2.2 и т.д.
Аналитическая глава (объем 18-20 страниц), в которой должен быть проведен необходимый анализ изучаемой проблемы с применением материалов практики, практики конкретных предприятий. При анализе законодательной базы по теме ВКР необходимо учитывать региональный аспект.  Помимо констатации фактов, студент должен выявлять тенденции развития изучаемой проблемы, вскрывать недостатки, анализировать их причины.

Глава 3.

3.1, 3.2 и т.д.
Практическая глава (объем 20-22 страницы), в которой студент разрабатывает предложения по совершенствованию  нормативной базы с учетом недостатков, выявленных в предыдущей главе.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Объем заключения составляет 7-8 страниц. В заключении последовательно и кратко излагаются выводы и предложения. Необходимо оценить экономическую эффективность предложенных мероприятий! 
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 
Составляется из материалов, использованных при написании работы, а также из источников, на которые есть в тексте соответствующие ссылки. 

Основной перечень литературы должен быть не старше 5 лет. 
Заголовок списка оформляется 14 жирным, буквы заглавные (ААА), подзаголовки  - 14 жирным, буквы строчные (ааа). Выравнивание по центру. Нумерация списка сквозная по всему списку, т.е. 1.,2.,3.,4. и т.д.

Список использованной литературы должен содержать разделы, которые располагаются в следующей последовательности:

· Нормативно-правовые документы

· Научная и учебная литература (по алфавиту) 
· Периодические издания (по алфавиту) 
· Электронные ресурсы  (по алфавиту)

Подробное описание в  файле  «Список использованной литературы» 

ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложения оформляются как продолжение работы со сквозной нумерацией страниц. 

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова  Приложение 1, Приложение 2 , Приложение 3 и т.д. 

Приложения должны иметь тематический заголовок. 

Приложения располагаются в порядке появления на них ссылок в тексте работы.

Если в качестве приложения прилагается документ в оригинале, то на нем в верхнем правом углу пишут (можно от руки) Приложение 1 и проставляют страницы по порядку.
3. Оформление таблиц, рисунков, формул и уравнений

Таблицы
Цифровой материал, помещенный в работе, рекомендуется оформлять в виде таблицы. Названия таблиц должны быть краткими и полностью отражать их содержание. Название следует помещать над  таблицей посередине. Над названием таблицы справа помещают слово «Таблица» с номером главы  и порядковым номером (без знака №). Таблицы нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах главы, например Таблица 1.2 (вторая таблица первой главы). Если таблицу приходится переносить на следующую страницу, то следует писать Продолжение таблицы 1.2

Текст внутри таблицы может быть представлен более мелким шрифтом (кегль 12). Также допускается использование внутри таблицы одинарного межстрочного интервала.

Таблица 1.2

Штатное расписание

	
	
	
	


Рисунки
Рисунки должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте или на следующей странице и таким образом, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Рисунки нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах главы, например Рисунок 2.3 (третий рисунок второй главы). Рисунки подписываются внизу под рисунком (выравнивание по центру), например:

[image: image1.jpg]



Рисунок 2.3 - Упрощенная форма бухгалтерского учета
Формулы и уравнения
Формулы и уравнения рекомендуется выделять из текста в отдельную строку. Формулы вписываются с помощью компьютерного редактора формул Microsoft Equation. Расшифровка символов и значений числовых коэффициентов, входящих в формулы, должна быть приведена непосредственно под формулой, после которой ставится запятая, а ниже, на следующей строке, без абзацных отступов пишутся слово «где» (двоеточие за ним не ставится) и последующие разъяснения. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Если в тексте несколько формул, то их нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах главы. Номер указывают в круглых скобках в крайнем правом положении на строке, например (2.1) – первая формула второй главы. Если в работе только одна формула или уравнение, то их не нумеруют. 

                              f == f0 exp (- λt),                                                  (2.1)

где f  - ценность информации;

      f0  - ценность информации в начальный момент времени;

       λ - показатель скорости старения информации;

       t  - индекс времени

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример - ... в формуле (1).

Порядок изложения в работе математических уравнений такой же, как и формул.
На последней странице Заключения студент от руки проставляет дату окончания работы и личную подпись.
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